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z dnia 29 lutego 2024 r.

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy Reczno do prowadzenia okreslonych spraw
Gminy Reczno

Na podstawie art. 33 ust. 4, art. 39 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. 2023 poz. 40 ze zm.), art. 5 ust. 4 o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2022 poz. 530),
art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
2023 poz. 775 ze zm.), art. 143 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku ordynacja podatkowa ( Dz. U.
2023 poz. 2383 ze zm.), art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz. U. 2023 poz. 1270 ze zm.), art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz. U. 2023 poz. 120 ze zm.), art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku (dz. U. 2023 poz.
1605 ze zm.), art. 18 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 roku o postgpowaniu egzekucyjnym w
administracji (Dz. U. 2023 poz. 2505 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Powierzam Panu Marcinowi Kusa — Sekretarzowi Gminy Reczno i upowazniam go do
prowadzenia, podczas obecnosci Wojta Gminy Reczno, jak i pod jego nieobecnosé, nastepujacych
spraw:

1) Kierowania biezagcymi sprawami Gminy Reczno;

2) Kierowania biezgca pracg Urzedu i Gminy Reczno

3). Reprezentowania Gminy Reczno na zewngtrz oraz podpisywania pism i dokumentéw na

. Zewnatrz na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym;

4) Reprezentowania Gminy Reczno, Wojta Gminy Reczno oraz Urzedu Gminy przed sadami
wszystkich instancji oraz organami administracji publicznej wszystkich instancji i
podmiotami prawa w tym podpisywania pozwow, wnioskow oraz pism procesowych,
odwotan od decyzji dotyczacych Gminy Reczno i udzielania dalszych pelnomocnictwa
procesowych;

5) Przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskow dotyczacych pracy Urzedu Gminy
Reczno oraz gminnych jednostek organizacyjnych;

6) Podpisywanie dokumentow w imieniu Gminy Reczno dotyczacych projektéw finansowych
z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej oraz projektow i programow finansowych ze
srodkow krajowych;

7) Zalatwiania wszystkich spraw z zakresu podatkow i oplat lokalnych prowadzonych na
podstawie przepisow ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (tj.
Dz. U. z 2019 r. poz. 1170 z p6zn. zm.) i przepisow wykonawczych oraz ustawy z dnia 29

- sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1325 z pozn. zm.), w tym
« wydawanie decyzji podatkowych, postanowien i zaswiadczen;

8) Zalatwiania indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej, w tym do wydawania
decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczen, a takze do podejmowania innych
czynnosci i podpisywania innych pism urzedowych sporzadzonych w toku tych postepowan,
niemajgcych charakteru orzeczen administracyjnych, a takze podpisywania innej
korespondencji i dokumentow, ktore wynikaja z realizacji decyzji organow gminy;

9) Odpowiadania na wnioski o udzielenie informacji publicznej, wydawanie decyzji o
odmowie udzielenia informacji publicznej;



10) Odpowiadania na interpelacje i zapytania radnych Rady Gminy w Recznie;
11) Poswiadczania za zgodnoscia z oryginalem odpiséw dokumentéw przedstawionych przez

strony na ich zgdanie;

12) Wykonywanie czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Urzedu Gminy

Reczno raz kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych, w tym udzielania urlopéw,
wydawania polecen stuzbowych, kierowania na wyjazdy stuzbowe i szkolenia, spraw
zwigzanych z wynagrodzeniami, wnioskowania o stosowanie kar porzadkowych,

. wydawania swiadectwa pracy, wykonywania wszelkich innych czynnosci z zakresu prawa

pracy. Upowaznienie obejmuje takze sprawy zwigzane z nawigzywaniem, zmiang i
rozwigzywaniem stosunku pracy;

13) Skladania jednoosobowo w imieniu Gminy Reczno oswiadczen woli oraz zaciagania

zobowigzan w sprawach majatkowych, w tym zawierania umdw, podczas nieobecnosci
Wojta Gminy Reczno z powodu choroby, urlopu, delegacii;

14) Gospodarowania, zarzadzenia i podejmowania decyzji i czynnosci prawnych dotyczacych

mienia komunalnego Gminy Reczno;

15) Wydawania i podpisywania decyzji, postanowieii i zaswiadczeri wynikajacych z realizacji

ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (Dz. U. 2023 poz. 2408)

§ 2. Powierzam Panu Marcinowi Kusa — Sekretarzowi Gminy Reczno i upowazniam go do

prowadzenia, podczas nieobecnosci spowodowanej wyjazdem stuzbowym, choroba urlopem lub
innej nieobecnosci Wojta Gminy Reczno lub niemoznoéci petnienia przez niego obowiagzkow,
nastepujacych spraw:

1y
2)
3)

4)

5)

6)

Kierowania wszystkimi sprawami Gminy Reczno;

Kierowania pracq Urzedu Gminy Reczno;

Reprezentowania Gminy Reczno na zewnatrz oraz podpisywania pism i dokumentéw na
zewngtrz na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj.
Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z péz. zm..);

Dokonywania zmian w planie dochodéw i wydatkéw budzetu Gminy Reczno zgodnie z
upowaznieniami wynikajgcymi z przepisow prawa wydawanie zarzadzen w sprawach zmian
w planie budzetu gminy i wieloletniej prognozie finansowej gminy.

Podpisywania przekladanych Radzie Gminy w Recznie projektéw uchwal, ich przekladania
Radzie Gminy w Recznie, w tym projektow uchwat budzetowych, uchwat zmieniajacych
uchwate budzetowag oraz uchwal dotyczacych Wieloletniej Prognozy Finansowej i ich
zmiany;

Podpisywanie sprawozdan, w szczegélnosci sprawozdan finansowych, sprawozdan

" budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji finansowych i sprawozdan z wykonywania

7)

8)

procesow zwigzanych z gromadzeniem i rozdysponowaniem srodkéw publicznych;

Prowadzenie spraw w zakresie gospodarki finansowej Gminy Reczno, a to: wykonywania
dyspozycji pienieznych w obrocie gotdwkowym i bezgotéwkowym oraz zatwierdzania do
wyplaty dowodow ksiegowych;

Reprezentowania Gminy Reczno, Wéjta Gminy Reczno oraz Urzedu Gminy przed sadami
wszystkich instancji oraz organami administracji publicznej wszystkich instancji i
podmiotami prawa w tym podpisywania pozwdw, wnioskéw oraz pism procesowych,
odwotan od decyzji dotyczacych Gminy Reczno i udzielania dalszych pelnomocnictwa
procesowych;

Przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych pracy Urzedu Gminy
Reczno oraz gminnych jednostek organizacyjnych;



10) Podpisywanie dokumentow w imieniu Gminy Reczno dotyczacych projektéw finansowych
» z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej oraz projektow i programéw finansowych ze
« srodkow krajowych;

11) Wykonywania w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w
trybach przewidzianych przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. Z 2019 r. poz. 2019) wszelkich czynnosci
zastrzezonych dla Kierownika Zamawiajacego na podstawie art. 18 ust. 2 z dnia 29 stycznia
2004 r. i art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r., w tym:

a) powotania, odwotania, zmiany sktadu Komisji Przetargowej;

b) zatwierdzania dokumentow:

- niezbednych do wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie z
przepisami ww. ustaw,

- zawierajgcych rozstrzygniecia postgpowania o udzielenie publicznego, w szczegélnosci o
wykluczeniu  wykonawcow, odrzuceniu ofert, wyborze oferty najkorzystniejszej,
uniewaznieniu postepowania,

- innych dokumentow niezbednych do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o

udzielenie zamowienia, w tym postepowaniu odwotawczym oraz skargowym,

- w postepowaniach kontrolnych zwigzanych z udzielaniem zamoéwienn publicznych

prowadzonych przez organy administracji publicznej, w szczegdlnosci Prezesa Urzedu

Zamowien Publicznych jako centralnego organu administracji rzgdowej;

c) zatwierdzania wyboru trybu w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

d) wystepowania przed Krajowg lzba Odwolawcza oraz udzielania pelnomocnictwa do

wystepowania przed Krajowg Izbg Odwolawczg;

e) potwierdzania za zgodnoscig z oryginalem wszystkich dokumentéw zwigzanych z

postgpowaniem o udzielenie zamowienia, w szczegolnosci wymaganych w postepowaniu

odwolawczym i kontrolnym.

12) Wydawania tytutow wykonawczych w sprawach, w ktorych Waéjt Gminy Reczno jest
wierzycielem w porozumieniu przepisow ustawy z dnia 17 czerwca 1966 1. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1427 z pdzn. zm.).

13) Sktadania jednoosobowo w imieniu Gminy Reczno o$wiadczen woli oraz zaciagania

* zobowigzan w sprawach majatkowych, w tym zawierania uméw;

14) Gospodarowania, zarzadzenia i podejmowania decyzji i czynnosci prawnych dotyczgcych
mienia komunalnego Gminy Reczno;

15) Wydawania i podpisywania decyzji, postanowien i zaswiadczen wynikajacych z realizacji
ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (Dz. U. 2023 poz. 2408)

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Reczno.
§ 4. Upowaznienia, o ktérym mowa w § 1 udzielam na czas nieokreslony. Ustanie stosunku
pracy lub zmiana funkcji zwigzana z udzielonym upowaznieniem powoduje wygasniecie

upowaznienia.

. § 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2024r.



