ZARZADZENIE NR 118.2023
WOJTA GMINY RECZNO

z dnia 1 grudnia 2023 r.

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej celem przeprowadzenia inwentaryzacji majatku Gminy
Reczno

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2023r.
poz. 40 ze zm.) oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120)
oraz instrukcji inwentaryzacyjnej stanowiacej zalacznik nr 9 do Zarzadzenia nr 16/2014 Wdjta Gminy Reczno
z dnia 15 lutego 2014 r. w sprawie wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki rachunkowos$ci oraz
przepisbw wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa w Urzedzie Gminy Reczno) zarzadza sig, co
nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie petnej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy Rgczno.
§ 2. Powoluje si¢ komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Joanna Cichosz - przewodniczaca;

2) Anna Dabrowska - cztonek;

3) Justyna Gandziarowska - cztonek.

§ 3. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2023 r., a prace zakonczy¢ do
dnia 15 stycznia 2024 r.

§ 4. Zobowiazuje si¢ przewodniczacego komisji do:
1) Pobrania arkuszy spisowych i protokotow weryfikacji od Skarbnika Gminy;
2) Przeszkolenie cztonkow zespolow spisowych.
§ 5. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) materiaty i towary;
2) srodki pienigzne;
3) srodki trwate;
4) srodki trwate w uzytkowaniu;
5) srodki trwate w budowie;
6) wartos$ci niematerialne i prawne;
7) naleznosci i zobowigzania.
§ 6. Powoluje si¢ zespoty spisowe do przeprowadzenia spisu z natury:
1) Zespot spisowy Nr 1 w sktadzie:
a) Kowalska Justyna - przewodniczaca;

b) Siejak Justyna - cztonek. Przeprowadzi inwentaryzacje: srodkow pienieznych, nalezno$ci i zobowigzan,
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz magazynu Urz¢du Gminy Reczno.

2) Zespot spisowy Nr 2 w skladzie:
a) Sylwia Skrobek - przewodniczaca;

b) Purgat Krzysztof - czlonek. przeprowadzi inwentaryzacj¢: Srodkow trwatych w budowie, $rodkow
trwatych is$rodkow trwatych w uzywaniu - uzyczonych Gminie Reczno oraz s$rodkow trwalych
1 srodkow trwalych w uzywaniu - uzyczonych przez Gmine Reczno.

3) Zespot spisowy Nr 3 w sktadzie:
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a) Olczyk Joanna - przewodniczaca;

b) Dariusz Chablewski - cztonek;

¢) Karbowiak Pawet - cztonek przeprowadzi inwentaryzacje srodkow trwatych w uzywaniu:
- wyposazenie hydraulikow (grupy wodociggowe;j);
- wyposazenie elektryka;
- wyposazenie budynku po byltym GOK w Recznie;
- boisko ORLIK;
- wyposazenie PSZOK (Punkt Selektywnej Zbiorki Odpadéw Komunalnych);
- wyposazenie budynku po bytej szkole w Bakowej Gorze;
- wyposazenie magazynu OC i Jednostek OSP;
- wyposazenie budynku $wietlica na Kol. Rgczno 1 Majkowice, Paskrzyn, Stobnica Pita;
- wyposazenie budynku Os$rodka Zdrowia i placu przy Urzedzie Gminy;
- wyposazenie budynku Wspo6lny Dom;
- wyposazenie budynku Oczyszczalnia Sciekow.

4) Zespot spisowy Nr 4 w sktadzie:
a) Przewoznik Bogustawa - przewodniczaca;
b) Michalska Anna - czlonek;

c) Pabich Justyna - czlonek; przeprowadzi inwentaryzacj¢: Srodkéw trwalych is$rodkéw trwatych
w uzywaniu bedacych na wyposazeniu pomieszczen biurowych, korytarzy i zaplecza w budynku Urzedu
Gminy Regczno.

5) Zespot spisowy Nr 5 w sktadzie:
a) Moneta Anna - przewodniczaca;
b) Widulinski Edmund - cztonek;

c) Zak Pawel - czlonek; przeprowadzi inwentaryzacje: $rodkéw trwatych Gminy Reczno, gruntow, drog,
budynkow, budowli, wodociagdéw i srodkow transportu.

§ 7. Wycena rzeczowych sktadnikow majatkowych Gminy oraz weryfikacja sald zostanie przeprowadzona
przez pracownikow ksiegowosci Urzgdu Gminy Reczno.

§ 8. 1. Sktadniki majatku wymienione w § 5 pkt 1,3 ,4,5,6,7 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury
zastrzezeniem, ze $rodki trudno dostepne iniemierzalne zostang zinwentaryzowane droga pordéwnan stanu
faktycznego z zapisami w ksiggach na protokotach weryfikacyjnych.

2. Sktadniki majatku wymienione w § 5 pkt 2 1 8 — w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow
oraz droga poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi ksi¢gami.
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§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Piotr Lyson
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