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GMINY RECZNO
pow. piotrkowski Zarzadzenie nr 43.2023
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woj. todzkie Wéjta Gminy Reczno
z dnia 04 maja 2023 r.

w sprawie wyznaczenia osoby do przeprowadzenia post¢powania o udzielenie
zamoOwienia publicznego

Na podstawie art. 30 ust. 1 art. 60 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U.2021.1372 t.j. z dnia 2021.07.27) oraz art. 44 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2021.305 t.j. z dnia 2021.02.18) w zwigzku z
art. 53-55 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. prawo zamowien publicznych (Dz.U.2021.1129
t.j. z dnia 2021.06.24) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
p-n.: ,,Wykonanie instalacji fotowoltaicznej na budynku Urz¢edu Gminy w

Reczni oraz na Szkole Podstawowej w Recznie” zwanego dalej Postepowaniem
wyznacza sie: Panig Justyne Kowalska Podinspektora ds. zaméwien publicznych, inwestycji i
gospodarki ziemig.

§ 2. 1. Do zadan osoby wskazanej w § 1 w zakresie przeprowadzania Postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego nalezy w szczegdlnosci:

opracowanie SWZ;

zamieszczenie ogloszenia o Postepowaniu

zamieszczanie wszelkich informacji, ogloszen i dokumentéw wymaganych Ustawg Pzp we
wlasciwych publikatorach oraz na stronie internetowej prowadzonego Postepowania
udostepnianie lub przekazanie wiasciwej komorce organizacyjnej do udostepniania na stronie
internetowej prowadzonego Postepowania wszelkich dokumentéw wymaganych przepisami
ustawy Pzp;

wyznaczanie terminow skladania i otwarcia ofert;

okreslenie wysokosci zadanego wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
przekazywanie zapytan do SWZ wraz z wyjasnieniami, udzielanie wyjasnien dotyczgcych
tresci SWZ;

dokonywanie zmian w tresci SWZ;

przedtuzanie terminu sktadania ofert w przypadkach okreslonych Ustawg Pzp;

10) wystepowanie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;
11) poprawianie w ofertach omyltek pisarskich, rachunkowych i innych polegajacych na

niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia, niepowodujacych istotnych zmian w tresci
oferty wraz z przestaniem stosownych zawiadomienn Wykonawcom; dokonanie otwarcia ofert;

12) kierowanie pism do Wykonawcow o wyjasnienie razaco niskiej ceny;
13) wystepowanie do Kierownika Zamawiajgcego z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania w

przypadku gdy nie wplyneta zadna oferta;

14)ocena spelniania przez Wykonawcow warunkéw udzialu w Postgpowania o udzielenie

zamoOwienia oraz badanie i ocena ofert;

15) przedstawianie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji:



a) odrzucenia oferty;

b) wykluczenia wykonawcy;

¢) wyboru najkorzystniejszej oferty;

d) uniewaznienia postgpowania

16) analiza wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przygotowanie i przedstawienie
Kierownikowi Zamawiajacego propozycji odpowiedzi na odwolanie;

17) odebranie od kierownika zamawiajgcego oraz innych oséb wykonujacych czynnosci w ramach
postepowania oswiadczen wymaganych przepisami ustawy Pzp.

18) przekazanie informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej w sposob okreslony przepisami
ustawy Pzp;

2. w celu przygotowania i przeprowadzenia Postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego osoba wskazana w § 1 przygotowuje i przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego
do zatwierdzenia:

1) projekt SWZ, istotne postanowienia umowy/ wzor umowy;

2) inne dokumenty konieczne do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego np. dokumentacja projektowa, kosztorys inwestorski itp.

3) propozycje odpowiedzi na wnioski o wyjasnienia tresci SWZ oraz projekt zmian tresci SWZ;
3. W trakcie postepowania osoba wskazana w § 1 prowadzi na biezaco, w oparciu o wzory
okreslone w aktach wykonawczych do Ustawy Pzp, protokot Postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

§ 3 osoba wskazana w § 1 zobowigzana jest do dokonywania wszelkich czynnosci niezbednych
do przeprowadzania Postgpowania zgodnie z przepisami Ustawy Pzp do dnia zawarcia umowy.
§ 4 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Y‘J U e
V4

E T
Ly o ‘poL

s .
:'-’1?_ r fyson



