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GMINA RĘCZNO 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

 

SUKCESYWNA DOSTAWA PALIW NA 

POTRZEBY  GMINY RĘCZNO 

 
Przedmiot postępowania nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 1843) ponieważ wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w 

złotych równowartości kwoty 30.000 EURO (art. 4 pkt.8).  

Postępowanie prowadzone na zasadach ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U.                    

z 2019 r. poz. 1145) oraz Regulaminu udzielania zamówień o wartości netto nie przekraczającej 

wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30  000 euro, przyjętego zarządzeniem Nr 43/2014 Wójta 

Gminy Ręczno z dnia 25.04.2014 r. w sprawie zasad udzielania zamówień o wartości netto nie 

przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro. 

 

Znak sprawy: ZP.271.3.2020 

 

                                                                 ZATWIERDZAM  

                                                                   Marcin Kusa 

                                                             pełniący funkcje Wójta Gminy Ręczno 

 

 

Czerwiec 2020 
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I. ZAMAWIAJĄCY: 

Gmina Ręczno 

ul. Piotrkowska 5 

97-510 Ręczno 

woj. łódzkie 

tel. 044 781 32 69 

faks 044 781 32 69 

REGON  590647925 

NIP 771-10-75-533 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA: 

Postępowanie prowadzone na zasadach ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. 

U. z 2019 r. poz. 1145) oraz Regulaminu udzielania zamówień o wartości netto nie 

przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30  000 euro, przyjętego 

zarządzeniem Nr 43/2014 Wójta Gminy Ręczno z dnia 25.04.2014 r. w sprawie zasad 

udzielania zamówień o wartości netto nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości 

kwoty 30 000 euro. 

W trybie art. 28g ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (Dz.U.                    

z 2020r. poz. 713) Gmina Ręczno reprezentowana jest przez Marcina Kusa, pełniącego funkcje 

Wójta Gminy Ręczno. 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

Przedmiotem zamówienia publicznego jest: 

SUKCESYWNA DOSTAWA PALIW NA POTRZEBY GMINY RĘCZNO  

09100000-0 – PALIWA 

09134100-8 – OLEJ NAPĘDOWY  

09132100-4 – BENZYNA BEZOŁOWIOWA  

1.Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa paliw: oleju napędowego i benzyny 

bezołowiowej Pb 98 na potrzeby Gminy Ręczno w ilości szacunkowej: 

• 31.200  litrów oleju napędowego  

• 1540  litrów benzyny bezołowiowej Pb 98 

2. Wskazane wyżej ilości paliw są ilościami szacunkowymi. Rzeczywista ilość paliwa, którą 

Zamawiający zamówi, będzie wynikać z jego bieżących potrzeb.  

3. Paliwa muszą spełniać określone wymagania jakościowe zgodne z obowiązującymi                      

w tym zakresie Polskimi Normami i przepisami, w tym szczególnie z ustawą z dnia 25 sierpnia 

2006r. o systemie monitorowania i kontrolowania jakości paliw (Dz.U. z 2019r. poz. 660)  oraz                             

z obowiązującym Rozporządzeniem Ministra Gospodarki z dnia 9 października 2015r.                           

w sprawie wymagań jakościowych dla paliw ciekłych (Dz. U. z 2015r. poz. 1680).                                 

4. W razie wątpliwości co do jakości dostarczonego paliwa Zamawiający zastrzega sobie prawo 

do żądania od Wykonawcy przeprowadzenia na własny koszt badań w zakresie zgodności 

jakości paliw z parametrami technicznymi, określonymi powyżej.                                                                       

5. Wykonanie przedmiotu zamówienia następować będzie partiami, sukcesywnie stosownie do 

potrzeb Zamawiającego, przez cały okres trwania umowy na zasadzie bezgotówkowych 

tankowań.                                                                                                                                                                                            

6. Dostawca musi posiadać stacje paliw, z których co najmniej jedna usytuowana jest na terenie 

Gminy Ręczno oraz czynna w dni powszechne jak również w dni wolne od pracy, w tym w 

niedziele i święta w godzinach co najmniej od godziny 7:00 do godziny 16:00, z możliwością 

dokonania tankowania poza tymi godzinami, jak również po godzinach pracy stacji – po 

wcześniejszym uzgodnieniu.   
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7. Sprzedaż paliw płynnych może być realizowana wyłącznie do baków fabrycznie 

zamontowanych w pojazdach oraz do pojemników dostarczanych przez osoby wskazane przez 

Zamawiającego w szczegółowym wykazie numerów rejestracyjnych i osób upoważnionych do 

dokonywania tankowań (Zamawiający przekaże niniejszy wykaz  Wykonawcy nie później niż 

w dniu zawarcia umowy).  

8. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić w okresie obowiązywania umowy stały zapas 

paliwa w ilości min. 500 litrów benzyny bezołowiowej (98) i min. 3.000 litrów oleju 

napędowego (ON) dla potrzeb jednostek OSP Gminy Ręczno.  

9. Podstawą do rozliczenia za zakup paliw płynnych w okresie obowiązywania umowy będą 

ceny jednostkowe brutto za 1 litr paliwa obowiązujące na stacjach paliw oferenta z dnia zakupu 

pomniejszone o stały upust w wysokości wskazanej w ofercie.  

10. Płatności za zakupione paliwo na podstawie faktur dokonywane będą przez Zamawiającego 

przelewem w terminie 14 dni od daty dostarczenia faktury VAT do siedziby Zamawiającego. 

Za dzień zapłaty uznaje się termin obciążenia rachunku Zamawiającego. 

III. TERMIN REALIZACJI  

Termin realizacji zamówienia ustala się od dnia podpisania umowy do dnia 30 czerwca 2022r.  

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU 

DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA WARUNKÓW 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają:  

- aktualną koncesję na obrót paliwami płynnymi wydaną na podstawie ustawy z dnia 10 

kwietnia 1997r. Prawo energetyczne (Dz. U. z 2020r. poz. 833) ; 

- dysonują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia; 

- znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającej wykonanie zamówienia; 

Zamawiający dokona oceny spełnienia wyżej wymienionych warunków na podstawie 

składanych przez Wykonawców dokumentów i oświadczeń.  

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY: 

1.  Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

2. Oferta musi być przygotowana zgodnie z wymogami niniejszego zapytania ofertowego. 

3. Ofertę należy złożyć na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik do niniejszego 

zapytania.  

4. Formularz ofertowy winien być wypełniony w języku polskim, czytelną i trwałą techniką. 

5. Oferta powinna być podpisana przez uprawnioną osobę lub osoby  uprawnione do 

reprezentowania Wykonawcy na zewnątrz, zgodnie z postanowieniami aktualnego rejestru 

sądowego lub wpisem do ewidencji działalności gospodarczej, albo przez osobę (osoby) 

posiadającą stosowne pełnomocnictwo. 

6.  Do oferty należy dołączyć: 

• Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (wg załącznika nr 2) 

podpisane przez osobę lub osoby uprawnione. 

• Aktualną koncesję na obrót paliwami płynnymi. 

• Oświadczenie dotyczące obowiązującej ceny na stacji (wg załącznika nr 4) podpisane 

przez osobę lub osoby uprawnione. 

• Stosowne pełnomocnictwo jeżeli ofertę składa pełnomocnik. 

7. Wszelkie podpisy powinny być złożone w sposób umożliwiający jednoznaczną identyfikację 

podpisującego (np. z użyciem pieczątki imiennej). 

8. Oferta nie będzie poprawiana i modyfikowana przez Zamawiającego. Nie wypełnienie jej 

spowoduje jej odrzucenie. 
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9.  Ceny podane w formularzu jako oferowane mają być wyrażono cyfrowo i słownie                           

w polskich złotych (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

10. Obliczając cenę oferty należy uwzględnić koszt wszelkich prac, materiałów, urządzeń               

i usług niezbędnych do kompleksowego i należytego  wykonania zamówienia. 

11. Wykonawca przez upływem terminu do składania ofert ma prawo zmienić lub wycofać 

ofertę. 

12. Niezależnie od wyniku postępowania, wszystkie koszty związane ze sporządzeniem oferty 

ponosi Wykonawca. 

13. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim, a ofertę oraz wszystkie wymagane przez 

Zamawiającego dokumenty i oświadczenia należy składać w formie pisemnej, pod rygorem 

nieważności.  

14. Każda zapisana  strona  oferty wraz z załącznikami winna być zszyta w całość, kolejno 

ponumerowana i parafowana przez osobę podpisującą ofertę/uprawnioną do złożenia oferty. 

Wszelkie zmiany Wykonawca powinien zaparafować. 

15. Wykonawcy nie wolno jest dokonywać żadnych zmian merytorycznych na druku 

formularza ofertowego. Treść formularza ofertowego ustala Zamawiający, przy czym 

Wykonawca ma go wypełnić w sposób przejrzysty i złożyć w formie oferty. 

17.  Formularz ofertowy wraz z załącznikami należy złożyć w zamkniętej kopercie z dopiskiem: 

OFERTA 

„ Sukcesywna dostawa paliw na potrzeby Gminy Ręczno.” 

Nie otwierać przed 22.06.2020r. godz. 10:30 

VI. MIEJCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT: 

1. Ofertę należy złożyć w Urzędzie Gminy Ręczno, ul. Piotrkowska 5, 97-510 Ręczno. 

Termin składania ofert upływa dnia 22.06.2020r.  o godz. 10:00. 

2. Zamawiający niezwłocznie zwróci ofertę złożoną po terminie wskazanym powyżej.  

3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 22.06.2020r. o godz. 10:30  w Urzędzie Gminy Ręczno, ul. 

Piotrkowska 5, 97-510 Ręczno.  

4. Otwarcie ofert jest jawne.  

5. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści informacje, o 

wyborze najkorzystniejszej oferty na swojej stronie internetowej.  

VII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ 

PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH 

KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT: 

1. Wybór najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany w oparciu o następujące kryterium:  

CENA – 100% 

Każda oferta otrzyma odpowiednią liczbę punktów (LP), obliczoną według wzoru:  

LP= cena najtańszej oferty x 100pkt./cena badanej oferty  

2. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą liczbę punktów.  

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert.  

4. Zamawiający poprawi w ofercie:  

a) oczywiste omyłki pisarskie, 

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek, 

5.  W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną oferty podaną w zapisie liczbowym i słownie, 

Zamawiający uzna za właściwą cenę podaną słownie.  
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VIII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ 

DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W 

SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO:  

1. Zamawiający poinformuje Wykonawcę, którego oferta została wybrana, o terminie i miejscu 

zawarcia umowy.  

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od udzielenia zamówienia publicznego 

w przypadku: 

a) gdy nie została złożona żadna oferta; 

b) gdy zaproponowana cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwotę jaką Zamawiający 

zamierza przeznaczyć na realizacje niniejszego zamówienia; 

c)żadna ze złożonych ofert nie odpowiada wymaganiom stawianym przez Zamawiającego; 

d) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie 

umowy; 

e) Zamawiający zastrzega prawo zmiany lub odwołania przetargu zgodnie z art. 701 § 3 

Kodeksu cywilnego; 

IX. INFORMACJA RODO DLA WYKONAWCÓW  

W związku z przetwarzaniem Państwa danych informujemy, że: 

Administratorem danych osobowych podanych w zapytaniu ofertowym jest Wójt Gminy 

Ręczno, ul. Piotrkowska 5, 97-510 Ręczno. Dane osobowe będą przetwarzane w celu wyboru 

oferty oraz ewentualnego przygotowania umowy. Podstawą prawną przetwarzania danych 

osobowych  jest  art. 6 ust. 1 c) RODO. Dane osobowe będą przetwarzane  przez okres 5 lat od 

końca roku, w którym wyłoniono wykonawcę oraz podpisano umowę. Dostęp do danych 

osobowych będzie przysługiwał wyłącznie upoważnionym pracownikom Urzędu Gminy. 

Zebrane dane będą udostępniane jedynie  podmiotom upoważnionym do ich przetwarzania na 

mocy prawa. Podmiot danych ma prawo żądania dostępu do danych osobowych oraz 

poprawiania danych, prawo usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia 

sprzeciwu wobec przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych,  o ile nie wystąpią 

okoliczności ograniczające realizację tych praw.  Można także wnieść skargę do Prezesa 

Urzędu Ochrony Danych Osobowych. Kontakt do Inspektora ochrony danych w Urzędzie 

Gminy w Ręcznie: mkconsulting@onet.eu  

Więcej informacji na temat przetwarzania danych osobowych znajduje się na stronie: 

https://www.reczno.pl w zakładce „Klauzula obowiązku informacyjnego” 

X. ZAŁĄCZNIKI:  

Załącznik Nr 1 – Formularz ofertowy 

Załącznik Nr 2 – Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

Załącznik Nr 3 – Wzór umowy 

Załącznik Nr 4 - Oświadczenie dotyczące obowiązującej ceny na stacji Oferenta 

 

 

Sporządziła:  

Aleksandra Bielecka  

mailto:mkconsulting@onet.eu
https://www.reczno.pl/

